RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° ()] -2015-CONCYTEC-P

Lima,

27 ENE, 2015

VISTOS: El Oficio N® 022-2015-FONDECYT-DE, del 26 de enero del 2015, de la
Direccién Ejecutiva del Fondo MNacional de Desarrollo Cientifico, Tecnologico de Innovacién
Tecnoldgica - FONDECYT, el Informe N° 015-2015-CONCYTEC-0OGAJ, de fecha 26 de enero
del 2015, de la Oficina General de Asesoria Juridica, vy el Informe N° 023-2015-COMCYTEC-
OGPP, del 27 de enero del 2015, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto v;

CONSIDERANDO:

Cue, el Consejo Macional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica -
CONCYTEC, es el organismo rector del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién Tecnoldgica - SINACYT, adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros. can
personeria juridica de derecho pablico intermo y autonomia cientifica, administrativa,
econamica y financiera, encargado de dirigir, formentar, coordinar, supervisar y evaluar las
acciones del Estado en el ambito de la ciencia, tecnologia e innovacion tecnolbgica, conforma
a lo establecido en la Ley N° 28613 y los Decretos Supremos N°s 058-2011-PCM y 067-2012-
PCM;

Que, mediants el Articulo 16° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28303, Ley

Marco de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica, aprobado por Decrelo Suprema
N® 032-2007-ED (en adelante, el TUC de la Ley Marco de CTel), se dispusc la creacidn del

~ Fondo Nacional de Desarrollo Clentifico, Tecnolégico y de Innovacion Tecnologica -
5, FONDECYT, como una unidad de ejecucion presupuestal del CONCYTEC, con patrimanio
‘propio y autonomia administrativa v financiera, encargado de captar, gestionar, administrar y
J‘f'-.‘;anallzar recursos de fuente nacional y extranjera, deslinados a las actividades del SINACYT,
/" asimismo, desarrolla sus actividades dentro del marco de las priaridades, criterics y
lineamientos de politicas establecidas en el Plan Macional de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion Tecnoldgica v los que apruebe el CONCYTEC;

{Hoﬂc y?‘@ Que, el Articulo 14° del Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28303,
% EB T\ Ley Marco de Ciencia, Tecnologla e Innovacion Tecnologica, aprobado por Decreto Supremo
2 ©UECRADO 2| N°'D20-2010-ED, establece que el FONDECYT es una Unidad de Ejecucion Presupuestal del
%, ] j CONCYTEC, que se rige por lo establecide en el TUO de la Ley Marco de CTel y por el
ST Reglamento de Organizacian y Funciones del CONCYTEC;

Que, el Articulo 53 del Reglamento de Organizacion y Funciones del CONCYTEC,
aprobado por Decreto Supreme N° 026-2014-PCM, dispone que el FONDECYT esta
encargado de caplar, gestionar, administrar y canalizar recursos de fuente nacional y
xtranjera, con sujecion a la normalividad vigente, destinados a las actividades del SINACYT
cn el pals;

Que, asimismo, el Arliculo 17° de la Ley N° 2BB13, Ley del Consejo Macional de
Ciencia, Tecnologia e Innavacion Tecnoldgica, dispone gue el CONCYTEC prestara el soporte
tecnico y administrative que requiera el FONDECYT, para el cumplimiento de sus funciones,

: Que, el Articulo 6° de la Ley N® 27658, Ley Marco de Modernizacién de |a Gestion del
Eslado, establece |os criterios gue rigen el disefio y estructura de la Adminislracion Publica,
sus dependencias, enlidades y arganismos;

Que, conforme a lo establecide en |a Politica de Modemizacion de la Gestion Publica,
“waprobada por Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, 1a organizacidn institucional constituye uno
Je los cinco pilares de dicha Palitica;




Que, medianie Resolucion de Presidencia MN° 129-2013-CONCYTEC-P, del 10 de
setiembre del 2013, se aprueba el Manual de Operaciones del FONDECYT, &l mismo que
describe la naturaleza, mision, vision, objetivos, funciones generales y estructura organica de
la referida Unidad Ejecutora;

Que, mediante Oficioc N° 022-2015-FONDECYT-DE, el Director Ejecutivo (e) del
FONDECYT propone la aprobacidn del Manual Operafive del FONDECYT, el mismo que
cuenta con la opinion favorable del Area de Planificacion y Presupuesto y de la Unidad de
Asasorla Legal del FONDECYT;

Que, mediante Informe N* 0158-2015-CONCYTEC-0GA) e Informe N* 023-2015-
COMNCYTEC-OGPP, Ia Jefa (e) de la Oficina General de Asesoria Juridica y el Jefe (e) de la
Oficina General de Flaneamiento y Presupuesto, emiten opinién técnica y legal favorable,
respectivamente, sobre el Manual Operativo del FONDECYT;

Que, por lo expussto, resulta necesario dejar sin efecto la Reselucion de Presidencia
MN* 129-2013-CONCYTEC-P, con la finalidad de que FONDECYT cuente con un nuevo
instrumento normativo que regule su estructura organica,

Con el visto del Secretario General, del Director Ejecutivo (&) del FONDECYT, del Jefe
(e} de la Oficina General de Planeamianto y Presupuesto y de la Jefa (e) de la Oficina General
de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo establecido en el Texto Unico Qrdenado de la Ley N° 28303 -
Ley Marco de Clencia, Tecnologia e Innovacién Tecnoldgica, aprobado por Decreto Supremo
N* 032-2007-ED y Reglamento de Organizacién y Funcienes del CONCYTEC, aprobado por
Decreto Supremao N° 026-2014-PCM;

SE RESUELVE:
Articulo 1°.- Dejar sin efecto la Resclucidn de Presidencia N* 129-2013-CONCYTEC-

P, mediante la cual se aprobd el Manual de Operaciones del Fonde Nacional de Desarrolio
Cientifico, Tecnoldgico de Innovacion Tecnolagica - FONDECYT,

Articulo 2°,- Aprobar el Manual Operative del Fondo Nacional de Desarrollo Clentifico,
Tecnolégico de Innovacién Tecnoldgica - FONDECYT, el mismo que como Anexe forma parte
integrante de la presente Resolucidn.

Articula 3°.- Encargar al Responsable del Portal de Transparencia la publicacién de la
bresente Resolucion y su Anexo, en el portal institucional del CONCYTEC.

Registrese y comunlquese.
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Giselln Orjedn, Phil
Preaiden
seib Nacional de Ciencia, Tecnologia,
& Inmovacidn Tecnoldgica
CONCYTEC
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Enero de 2015
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TITULO |

GENERALIDADES, CONTENIDO Y AMBITO
Articulo 1°.- Generalidades

El Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn Tecnologica (CONCYTEC), es un
arganismo técnico especializado adscrito 2 |a Presidencia de Consajo de Ministros, con perscneria
juridica de derecho publico interno y con autonomia cientifica, administrativa, economica vy financiera,
conforme a lo astablecido en los Decretos Supremos N® 058-2011-PCM y 0E7-2012-PCM.

Por Decreta Supremo N® 032-2007-ED, se aprobo el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28303-Ley
Marco de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica, en cuyo Articulo 8° se indica que el
CONCYTEC, es el organismo rector del Sistema Nacional de Ciencia, Tecrologia e Innovacion
Tecnolagica (SINACYT), encargade de dirigir, fomentar, coordinar , supervisar y evaluar las acciones
del Estado en el ambite de la ciencia, tecnologia & innovacidn tecnologica, siendo su Presidente el
responsable de lz politica nacional de CTel.

Asimismo, se establece que el CONCYTEC tiene entre sus funciones la de desarrollar y ejecutar
fondos especiales de ciencia, tecnologia e innovacion tecnoldgica orientados a la formacion,
perfeccionamiento, retencién y colaboracion de cientificos y tecnélogos, asi come al apoyo de la
investigacion universitaria y la promocién de proyectos de innovacion, transferencia, difusién,
intercambio y divulgacion de |a ciencia, la teznologia y la innovacian.

En virtud de la Ley N® 28303, se crea el Fondo Nacional de Desarrollo Cientifico Tecnologico y de
Innovacion  Tecnelogica (FONDECYT), como una Unidad de Ejecucion Presupuestal del
CONCYTEC, con patrimonio propic y autonomia administrativa y financiera, encargado de captar,
gestionar, administrar y canalizar recursos de fuente nacional y extranjera destinados a las
actividades del SINACYT en el pais.

For el articuio 15° de la Ley del Consejo Nacional de Clencia, Tecnologia e Innovacien Tecnolégica,
Ley N° 28813, se establecio que el FONDECYT desarrolla sus actividades dentro del marco de las
prioridades, criterios y lineamientos de pelitica establecidos en el Plan Nacional de CTel y los que el
CONCYTEC apruebe. Dicho articulo dispuso también gue la creacion del FONDECYT no afectara la
existencia de otros fondos publicos orientadas a promover la CTel, siendo sus recursas de caracter
intangibles.

Articulo 2°.- Contenido

El presente Manual de Operaciones describe la naturaleza, funciones generales y estructura
organica del Fondo Nacional de Desarrollo Cientifico, Tecnoldgico y de Innovacion Tecnoldgica -
FONDECYT.

Articulo 3°.- Ambito

Las normas contenidas en el presente Manual de Operaciones son de aplicacion y cumplimiento
obligatorio por todos los drganos y unidades organicas gue conforman el FONDECYT.
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TITULO I
NATURALEZA, FUNCIONES GENERALES Y RECURSOS

Articulo 4°.- Naturaleza Juridica

El Fondo Nacional de Desarrollo Cientifico Tecnoldgico y de Innovacién Tecnoldgica (FONDECYT),
es una unidad de ejecucion presupuestal del CONCYTEC, con patrimonio propio, autonomia
administraliva v financiera, encargado de captar, gestionar, administrar y canalizar recursos de fuente
nacional y extranjera, destinados a las actividades del Sistema MNacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion Tecnaoldgica (SINACYT) en el Perl.

Articulo 5°.- Funciones Generales
Para el cumplimiento de sus fines, el FOMDECYT tiena las siguientes funciones:

1L, Calificar |a viabilidad ecenomico-financiera de los proyectos de CTel.
Intervenir en el financiamiento de los fondos y proyectos regionales de CTel,

3. Suscribir convenios sobre estudios y proyectes de investigacion e innovacion tecnolégica con
regiones y universidades.

4. Disponer fondos para el financiamiento de proyectos de ciencias basicas.

5, Administrar los programas de financiamiento de CTel.

B. Coordinar con la Agencia Peruana de Cooperacidn Internacicnal para la obtencién de fuentes
de financiamiento de |a cooperacian técnica internacional.

7. Suscribir los sontratos de financiamiento de los proyecles seleccionados los contratos de
incentivos en CTel y cualquier otro instrumento legal necesario para el cumplimento de sus
fines.

B. Otorgar donacicnes, subsidios y financiar becas.

9. Conceder financiamientes directos e indirectos (fianzas, garantias y avales).

10.  Contratar la realizacién de estudios, proyectos e investigaciones

11. Coniraer abligacianes de créditos directos e indiractos.

12.  Emitir y colocar toda clase de obligaciones

13.  Administrar fondos cuyo destino sea compatible con los fines del CONCYTEC,

14, Adquirir, gravar y enajenar toda clase de bienes,

15. Ejecutar las actividades, actos y contratos gue sean requeridos para el cumplimiento de sus
fines.

1B.  Ofras establecidas por ley.

Asimismo, el FONDECYT podra encargar la administracién de fondos a COFIDE o 2 otra Institucion
financiera con participacion mayoritaria del Estado.

Articulo 6°.- Recursos

Los recursos de FONDECYT estan constituidos por:

1. Los fondos que le transfiera el CONCYTEC, a cargo de su presupuesto, de acuerdo a sus
prioridades.

Las donaciones, legados, fondos de cooperacion intermacional y otras contribuciones y recursos
financieros, de personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, de acuerdo a Ley.

Los fondos provenientes de aperaciones de endeudamiento externo e interno gue acuerde el
Gobiernc Macional, con sujecién a las normas legales aplicables en la materia.
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4. Las transferencias y los fondes en administracion, de las entidades publicas y privadas.
5. Los ingresos propios recaudados por la venta de publicaciones y regalias provenientes de los
derechos de propiedad intelectual, propiedad industrial y sus derechos conexos.

Las recursns de FONDECYT, se aplican exclusivamente 2l cumplimiento de sus fines y funcicnes.

Mo menps del sesenta por ciento (B0%) de los recursos gue les transfiere el CONCYTEC con cargo al
presupuesto que le asigna el Tesora Publica, seran destinados a proyectos de innovacion tecnolégica
y, al menos la mitad de estos Ultimos, a proyectos con participacion empresarial,

Con la finahdad de obtener los recursas destinados al cumplimienta de sus fines, &l FONDECYT
queda autorizado a suscribir convenios de gestién,

TITULO I
ESTRUCTURA ORGANICA Y FUNCIONES

CAPITULO |
ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 7°.- Estructura Organica
Para el cumplimiento de sus funciones, el FONDECYT cuenta con la siguiente estructura organica:

01 Organos de Direccién:
01.1 Directeria
01.2 Direccion Ejecutiva
01.3 Direccidn Adjunta Tecnica

02 Organos de Asesoramiento:
02.1 Unidad de Asesoria Juridica
02.2 Unidad de Planeamiento y Presupuesta

03 Organos de Apoyo:

03.1 Unidad de Atencion al Usuario

03.2 Unidad de Administracion y Finanzas
02.2.1 Area de Recursos Humanos
03.2.2 Area de Logistica
03.2.3 Area de Contabilidad
03.2.4 Area de Tesoreria
03.2.5 Area de Archivo

02.3 Unidad de Tecnologia de la Informacion

04 Organos de Linea
04 1 Unidad de Desarrolia
04.2 Unidad de Evaluacién y Seleccidn
04.3 Unidad de Seguimisnto y Monitoreo
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CAPITULO 1)
ORGANOS DE DIRECCION
Articulo 8°.- Directorio

El Directorio 2s el maximo érganoc de mayor jerarquia del FONDECYT, establece las politicas
generales en el marco de las prioridades establecidas en el Plan Macional de CTel y los que apruebe
el CONCYTEC.

Articulo 9”.- Integrantes del Directoric

El Directorio del FONDECYT, esta integrado por siete miembros designados por Decreto Supremo,
cuya funciones son ejercidas ad honorem, siendo presidido por el representante del Consejo
Directivo del CONCYTEC.

Son miembros del Directorio:

Un miembro del Consejo Directivo del CONCYTEC, guien lo praside.

Un representante de Corporacion Financiera de Desarrolle (COFIDE).

lUn representante de |a Ascciacion de Bancos del Perd.

Un repraesentante de las universidades integrantes del SINACYT.

Un representante de Ios institutos de investigacion integrantes del SINACYT.
Un representante de las empresas privadas integrantes del SINACYT,

Un reprezentante de Gobiernos Regionales.

np ML o e

*[ Articulo 10°.- Funciones del Directorio

Son funciones del Directorio [as siguientes:

1. Aprobar las politicas generaies del FONDECYT en el marco de las prioridades, criterios y
lineamientos de politica establecidos en el Plan Macicnal de CTel y los que apruebe el
CONCYTEC.

Evaluar los resultados del FONDECYT a efecltos de proponer mejoras en su disefio e
implementacion.

Aprobar la memaria anual.

Aprobar, mediante acuerdos de Directorio, aguellos temas que la Direccién Ejecutiva someta a
su consideracion.

Aprobar su Reglamento Interna de Funcionamienta..
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DIRECCION EJECUTIVA

Articule 11°.- Direccién Ejecutiva

La Direccidén Ejecutiva del FONDECYT es la maxima autoridad ejecutiva y administrativa del
FONDECYT. Se encuentra a cargo del Director Ejecutiva quien ejerce las funciones de direccion y
reprasentacion legal del FONDECYT ante las entidades publicas y privadas sean nacionales o
extranjeras.
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El Director Ejecutivo es designado mediante Resolucion de Presidencia del CONCYTEC.

Articulo 12°.- Funciones de la Direccion Ejecutiva

1. Cumplir los acuerdos del Directorio con arreglo a las disposiciones legales.
2. Dirigir la politica institucional y evaluar su cumplimiento.

3. Dirigir, gestionar y supervisar las acciones sustantivas y las de administracidn interna,
econamica y financiera del FONDECYT

4. Implementar politicas, estrategias y acciones para el desarrollo crganizacional e institucianal de
FONDECYT.

5. Mantener informado al Directoric y a la Presidencia del CONCYTEC de todos los asuntos
relacionados a la gestian del FONDECYT.

£&. Aprobar, monitorear y ewvaluar los Esguemas Financieros a ser implementados por el
FONDECYT

7. Proponer a |a Presidencia de CONCYTEC las normas y disposiciones legales para el adecuado
cumplimiento de los fines y objetivos del FONDECYT.

8. Aprobar lineamientos de cardcter general y especial que contribuyan al cumplimiento de los
ohjetivos del FONDECYT.

9.  Delegar a otros servidores publicos directivos del FONDECYT, las atribucionss gue considere
necesarios para la operatividad de la gestidn institucional.

10. Aprobar directivas, gufas u otros documentos de gestién interna en el ambito de su
competencia.

11. Suscribir actos, convenios y confratos con entidades pdblicas y privadas, nacionales o

extranjeras en coordinacion con el CONCYTEC.

Resolver, en dltima instancia administrativa, las controversias que surjan dentro del ambito de su

competencia en los cuales FONDECYT otorga subvenciones.

Emitir resoluciones directorales sobre asuntos de su competencia.

Proponer al Directorio la memoria anual para su aprobacion.

. Aprobar el Plan Operativo Institucional, Presupuesto, Plan Anual de Contrataciones, Balance

General y los demas Estados Financieros y Presupuestarios del FONDECYT.

Disponer las acciones de control interno sobre gestidn institucional o administrativa de los

recursos de FONDECYT.

Ejecutar las deméas atribuciones inherentes al ambitc de su competencia y las que sean

delegadas por el Directorio vy por la Presidencia del CONCYTEC.

DIRECCION ADJUNTA TECNICA

/" Articulo 13°.- Direccion Adjunta Técnica

La Direccion Adjunta Técnica forma parte de la Alta Direccion. Esta encargada de conducir. asesorar,
g coordinar y controlar los procesos de los drganos de linea del FONDECYT, y de las coordinaciones
4>, con los 6rganos de administracion interna.

La Direccion Adjunta Técnica depende de la Direccion Ejecutiva y esta a cargo del Dirsctor Adjunta.

* Articulo 14°.- Funciones de la Direccion Adjunta Técnica
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1. Conducir, asesarar y supervisar la gestién técnica, operativa y financiera de los Organos de
Linea de FONDECYT.
2. Implementar estrategias y acciones para la mejora de los Organoes de Linea del FONDECYT.

3.  Mantener informado al Director Ejecutivo de FONDECYT sobre la gestion y desempeiio de |0s
Organos de Linea del FONDECYT

4. Proponer conjuntamente con la Unidad de Planeamiento y Presupuesto y la Unidad de
Desarrollo, la estrategia y el plan de implementacion de ios Esquemas Financiercs.

5. Evaluar y monitorear los esguemas [inancieros gque desarrolla, implementa y financia el

FONDECYT.
B. Aprobar gulas u otros documentos de gestion en el ambito de su competencia.
7. Implementar, cuando corresponda, las sugerencias y/o recomendaciones de control interno o de

las firmas auditoras.

B.  Proponer la suscripcidn de convenios interinstitucionales a fin de optimizar las actividades de
FONDECYT.

9, Gestipnar la realizacian de estudics de prospectiva, linea de base, resultados y de impacto de
FONDECYT.

10. Elaborar reportes de seguimiento y desempefio de los Organos de Linea y de los indicadores de
resultados del FONDECYT, que seran presentados a la Direccién Ejecutiva.

11, Atender, coordinadamente con la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, la demanda de
informacion del entorno externo.

12. Coordinar la provisién de informacidn de los Organcs de Linea del FONDECYT.

Otras que el Director Ejecutivo del FONDECYT disponga.

CAPITULO I
ORGANOS DE ASESORAMIENTO

UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Articulo 15°.- Unidad de Asesoria Juridica

a Unidad de Asesoria Juridica es el organo de asesoramiento responsable de prestar la asesoria
Juridica a los diferentes 4érganos de lg Institucion que ejecutan las funciones de elaboracién de
Esguemas Financieras, evaluacion y seleccion de propuestas a subvencionar v la ejecucidn de
convenios y contratos; asi como a los aspectos administrativos. Asimismo, es el érgano que tiene
a su cargo las funciones de dar soporte técnico administrativa al Secretario Tecnico del Directorio
del FONDECYT.

| La Unidad de Asesoria Juridica depende de la Direccion Ejecutiva.
Articulo 16°.- Funciones de la Unidad de Asesoria Juridica:

1.  Asesorar a los 6rganos del FONDECYT en los asuntos de caracter juridico vinculados a las
competencias del FONDECYT.

Absclver |2s consultas de caracter legal que sean formuladas por los diversos ¢rganos del
FONDECYT

Brindar soporie técnico administrative al Secretario Técnico del Directorio del FONDECYT.
Brindar apoye legal en los procedimienios administrativos, legales vy judiciales de los gue sea
parte el FONDECYT.
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5. Elaborar, proponer y emitir opinion sobre las modificaciones y proyectos de normas y demas
dispositivos legales que |g encomiende la Direccidn Ejecutiva y que contribuyan al
perfeccionamiento del marco juridico relacionado a las actividades del FONDECYT.

8. Absolver consultas de indole legal respecto de convenios que seran suscritos con personas
naturales y juridicas. publicas y privadas para el logro de los objetivos del FONDECYT, de
acuerdo a sus funciones y competencias.

7. Elabaorar y/o revisar, analizar y visar los contratos o canvenias a celebrar entre el FONDECYT y
terceros.

8. Elaborar ylo revisar, analizar y visar proyeclocs de Rescluciones gue se sometan a su
consideracion.

9, Elaborar los modelos de contratos y convenios de subvencicnes que otorga el FONDECYT.

10. Recopilar, ordenar y sistematizar los dispositivos legales relativos al FONDECYT.

11, Supervisar y coordinar |2 defensa de los intereses del FONDECYT,

12. Efectuar el seguimiento de los procesos administratives, de conciliacien, arbitraje y judicial en
los que interviene el FONDECYT.

13. Otras funciones que la Direccian Ejecutiva solicite, en el ambito de su competencia.

UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Articulo 17°.- Unidad de Planeamiento v Presupuesto
La Unidad de Flaneamiento y Fresupuesto es el drgano de asesoramiento responssble de condugir,
farmular, implementar y efectuar el seguimiento de |as dctividades en materia de Flaneamientc
Estrategico, Planeamiento Operativo, Presupuesto Publico, Inversion Fublica y Cooperacion Tecnica
Internacional, asl como aguellas gue promuevan el desarrollo organizacional y la racionalizacion del

FONDECHYT.

La Unidad de Planeamiento y Presupuesto depende de la Direccién Ejecutiva.

Articulo 18°.- Funciones de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto

Flanificar, formular, dirigir, monitorear y evaluar la programacion de las actividades y/o tareas del
FONDECYT y velar por una adecuada ejecucidn en la asignacion de recursos en el marco de
sus funciones.

Pramover la gestion por resultados y asesorar a las unidades organicas del FONDECYT en el
cumplimiento de sus objetivas.

Conducir, organizar, coordinar, dirigir, controlar y evaluar las acciones de cumplimiento de la
normativa de los Sistemas Administrativos en materia de Planeamiento, Presupuesto Publico e
Inversion.

Conducir y formular los documentos de gestién institucional, ¥ sus proyectos normativos en el
marce de sus funciones, para lo cual debe coordinar con las unidades organicas del
FONDECYT que correspondan

Formular, dirigir, coordinar, y supervisar los proceses de formulacion, ejecucion, control y
evaluacion del Plan Estratégico Institucional de CONCYTEC, en la parte que corresponde a
FOMNDECYT, y Plan Operativo Institucional de FONDECYT y otros requeridos por la normativa
correspandiente.

Coordinar y supervisar la aplicacidén de |a normativa del Sistema MNacional de Inversién Publica
en los procesos de formulacion, programacion y evaluacion de los proyectos de inversion
publica gue deban ser aprobados por el CONCYTEC.
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7. Disefar, farmular y proponer directivas, lineamienios y ofros documentos normativos en el
marco de sus funciones.
8. Praponer conjuntamente con la Direccion Adjunta Técnica v la Unidad de Desarrollo la
estrategia y &l plan de implementacion de los Esguemas Financieros.
. Farmular la memona anual de FONDECYT, en coordinacidn con las areas que correspondan.
10. Brindar asesoria a la Direccign Adjunta Técnica, Direccion Ejecutiva y unidades orgdnicas de
FONDECYT, asi como emitir opinidn técnica sobre los asuntos gue se sometan a su
consideracion en el marco de sus funciones.
11. Desarrollar informacion estadistica, indicadores de gestion y de desempefio en el marco de sus
funciones.
12. Realizar la programacien presupuestal muitianual y anual en estrecha relacion con [as politicas,
objetivos, planes operativas, de gestién, y estrategia de desarrollo institucional.
13. Formular, controlar, evaluar y realizar las modificaciones necesarias del presupuesto
institucional, acorde con los abjetives institucionales.
14. Elaborar la propuesta del Presupuesto Institucional de Apertura y sustentarla ante las instancias
competentas.
15, Supervisar, coordinar y controlar el cumplimiento de los procesos técnicos de presupuesto,
cautelando la correcta aplicacién legal y presupuestal del egreso
Emitir opinidn y absclver las consultas que en materia presupuestaria le sean requeridas.
. Supervisar y efectuar el seguimientc de |z gestion presupuestaria del FONDECYT.
Proponer la mejora y actualizacion de los procesos internas a fin de coadyuvar a la evolucion de
la entidad para que pueda hacer frente a los nuevos encargos.
. Propener normas, progedimientas y/o directivas para orientar |3 ejecucion vy el cumplimiento de
las acciones relacionadas con los procesos presupuestarios.
. Orientar a las unidades organicas del FONDECYT en los aspectos técnicas relatives a la gestién
presupuestal.
. Otras funciones gue la Direccion Ejecutiva solicite, en 2l ambito de su competencia.

CAPITULO IV
ORGANOS DE APOYO

UNIDAD DE ATENCION AL USUARIO

Articulo 19°.- Unidad de Atencidn al Usuario

La Unidad de Atencién al Usuario es el drgano de apoyo responsable de colaborar con la Direccion

Ejecutiva y con todas las Unidades Organicas del FONDECYT en las actividades de informacidn

sobre los concursos, convocatorias y modalidades de subvencion que desarrolla la entidad para el
/ﬂ“"“f?_f‘“m proceso de difusién de los esguemas financieros y 108 concursos,

'La Unidad de Atencién al Usuario depende de |a Direccién Ejecutiva.

© Articulo 20°.- Funciones de la de Atencién al Usuario

1. Promover mecanismos de informacian de los objetivas, planes, actividades, convocatorias,
avances y resultados de FONDECYT.
2. Conducir la distribucién del material informative de FONDECYT.
-~ 3. Participar en la ejecucion de eventos que realice el FONDECYT y/e CONCYTEC,

10



Presidentia:

del Consejo de Ministros -~

Elabaorar informacion para las acciohes de comunicacién desarroliadas por el CONCYTEC.

Implementar estandares, procedimientos y directivas para la regulacidon de los procescs de
atencién a los usuarios;

Mantener coordinacion permanente con los responsables de atender solicitudes de acceso 2 1a
informacién y con el responsable del Libro de Reclamaciones del FONDECYT, para brindar
informacion vy orientacion al usuario sobre el estado situacional de los tramites o reclamos
iniciados ante el FONDECYT, con sujecion a la normatividad vigente;

Mantener informado al usuario sobre los procesos de convocatoria del FONDECYT.
Otras funciones gue la Direccicn Ejecutiva solicite, en el ambite de su competencia.

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Articulo 21°.- Unidad de Administracion y Finanzas

La Unidad de Administracién y Finanzas es el érgano de apoyo responsable de planear, organizar,
dirigir, coordinar y controlar los procesos de recursos humanos, legistica, contabilidad. tesoreria y
archivo, que lleven a satisfacer a las necesidades de bienes y servicios en el marco de los objetives
institucionales para asegurar la eficiencia y eficacia de Iz gestion de FONDECYT.

La Unidad de Administracion y Finanzas depende de |2 Direccidn Ejecutiva.

Articulo 22°.- Funciones de la Unidad de Administracion y Finanzas

1.

Conducir, organizar, coordinar, controlar y evaluar las acciones de cumplimiente de la normativa
de los Sistemas Administrativos de Gestion de Recursos Humanos, Abastecimiento,
Contabilidad, Tesareria y Archivo.

Disefiar, formular v proponer directivas, lineamientos y ofros documentos normativos en el
marco de sus funciones.

Praponer a la Direccion Ejecutiva el Plan Anual de Contrataciones del FONDECYT.

Dirigir, evaluar, coordinar y supervisar los procesas técnicos en materia de bienes estatales,
control patrimanial ¥ servicios generales, de acuerdo a la normativa de la materia.

Conducir, proponer, supervisar y desarrollar los procesos de formulacion, analisis e
interpretacion de los Estados Financieros, en cumplimiento con la normativa correspondiente.
Infarmar a las unidades organicas del FONDECYT sobre la situacicn economica vy financiera,
segun corresponda,

Programar, coordinar, ejecutar y supervisar los procesos de contratacién de bienes, servicios y
obras requeridas por la Alta Direccidn y demés unidades organicas del FONDECYT.

Efectuar la recaudacion de ingresos del FONDECYT.

Otras funciones que la Direccion Ejecutiva solicite, en 2! ambito de su competencia.

Articulo 23°.- Estructura de la Unidad de Administracién y Finanzas

. La Unidad de Administracidn y Finanzas, para el cumplimiento de sus funciones, cuenta con las
| siguientes areas:

Area de Recursos Humanos
Area de Logistica

Area de Contabilidad

Area de Tesoreria

Area de Archiva
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Articulo 24°.- Area de Recursos Humanos

El Area de Recursos Humanos es |a unidad organica que depende de la Unidad de Administracién y
Finanzas, responsable de planificar, coordinar, dirigir, supervisar y ejecutar los lineamientos de
gestion y desarrolio del potencial humano del FONDECYT.

Articulo 25°.- Funciones del Area de Recursos Humanos

B.

7
8
g
1
1

0.
&

Coordinar, formular, ejecutar y supervisar la aplicacién de la normatividad, procesas técnicos y
procedimientos del Sistema de Gestidn de Recursos Humanos, de acuerdo a la normativa de la
materia

Proponer y ejecutar los procesos de reclutamiento, seleccion, evaluacion de desempefio,
bisnestar e induccién de personal, asi como de los programas de formacion profesional y
convenios de practicas laborales, en coerdinacion con las unidades organicas del FONDECYT.
Elaborar la propuesta de Presupuesto Analitico de Personal o del Cuadro de Puestos de
FONDECYT, en el marco de la Ley del Servicio Civil.

Elaborar Iz planilla de pagos del personal de FONDECYT del régimen laboral que corresponda,
asi camo ofros pagos conforme a la normativa de la materia.

Supervisar y controlar la contratacidn de personal, desplazamientos, licencias, términc de
vinculo laberal, control de asistencia, programacion y ejecucion de vacaciones, disciplina
labaral y administracion de legajos del personal del FONDECYT.

Atender las consultas, guejas y/o reclamos y coadyuvar en la selucion de los problemas en
materia de recursos humanos.

Proponer, conducir y centralar el Plan de Desarrollo de Personas.

Programar y controlar el cumplimiento de vacaciones del personal.

Proponer los sistemas de evaluacion de desempefio de perscnal

Resolver en primera instancia los asuntos de su competencia,

Otras funciones gue le asigne la Unidad de Administracion y Finanzas,

Articulo 26°.- Area de Logistica

Area de Logistica es la unidad organica que depende de la Unidad de Administracién y Finanzas,

Beponsable de los procesos técnices del abastecimienta, atender los requerimientos o pedidos de

nes y servicios, el control de existencias, mantener los servicios infernos, mantenimiento y

seguridad de la infraestructura institucional, asi como la administracion de los contratos, por otra
parte es responsable de la administracion de los activos del FONDECYT,

Programar, ejecutar y controlar i3 aplicacién de la normatividad, procesos técnicos vy
procedimientos del Sistema de Abastecimianto y Control Patrimonial, de acuerda a la normativa
de la materia.

Elaborar el presupuesto valorado de bienes y servicios, y el Plan Anual de Contrataciones del
FONDECYT.

Elaborar el cuadro de necesidades del FONDECYT en coordinacian can las diferenies unidades
organicas competentes,

Frogramar, coordinar, ejecutar y supervisar los procesos de contratacion de bienes, servicics y
obras que requieran las unidades organicas del FONDECYT

Administrar y controlar los inventarios fisicos de los bienes patrimoniaies del FONDECYT
Elaborar los contratos y administrar su ejecucion conforme 2 la nermativa de la materia.
Formular, proponer, ejecutar ¥ supervisar €l plan de mantenimiento y servicios generales de la
institucion.

Otras funciones que le asigne la Unidad de Administracion y Finanzas.
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Articulo 28°.- Area de Contabilidad

El Area de Contabilidad es la unidad organica que depende de la Unidad de Administracion vy

Finanzas, responsable de preparar los Estados Financieros y Presupuestales del FONDECYT vy
demas repories contables.

Asimismo realiza el conirol previo de los documentos que sustentan los gastos, verificando el

cumplimiento de las normas legales y el contrato ylo documento gue establece la relacian
confractual.

Articulo 29°.- Funciones del Area de Contabilidad

Realizar el control previo de |os gastos efectuados.

Realizar lpos registros contables de las transacciones financieras y no financieras del

FONDECYT

3. Conducir y desarrollar los procesos de formulacion, analisis e interpretacion de los Estardos
Financieros, asi como de la informacidon contable.

4. Supervisar y coordinar las actividades de incidencia tributaria y de naturaleza similar a cargo de
FONDECYT.

5. Desarrollar y proponer normas, directivas y procedimientos en materia contable;

6. Realizar la revisidn de las rendiciones de cuentas por los encargos otorgados por el FONDECYT
a funcianarios o Entidades.

7. Ofras funciones que le asigne la Unidad de Administracion y Finanzas.

[ e ="

Articulo 30°.- Area de Tesoreria

El Area de Tesoreria es la unidad organica que depende de la Unidad de Administracién v Finanzas,

~\responsable de administrar los fondos del FONDECYT, controla los ingresos por todos |os conceptos

por los cuales se percibe ingresos y efectla los desembolsos por los gastos autorizados.

Articulo 31°.- Funciones del Area de Tesoreria

Controlar los ingresos por todos los conceptos gue perciba el FONDECYT.

Programar, ejecutar y supervisar el page oportuno de las obligaciones derivadas de los 5|stemas
administrativos, en cumplimignto de la normativa de la matena.

Gestionar, custodiar y controlar las cartas fianzas y otros documentos comerciales y financieros.
Elaborar los informes de ingresos y gastos financieros.

Administrar las cuentas por cobrar de la entidad.

Formular el flujo de caja y controlar su cumplimiente; asi como supervisar y controlar las
conciliaciones bancarias.
7. Oftras funciones que le asigne la Unidad de Administracien y Finanzas.

| Articulo 32°.- Area de Archivo

El Area de Archivo es la unidad organica que depende de la Unidad de Administracién y Finanzas,
responsable de programar, conducir y evaluar las actividades de administracion documentaria, asi
como mantener y actualizar los archivas de |z entidad

.- Articulo 33°.- Funciones del Area de Archivo
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1. Garanfizer la integridad y conservacién de los documentos de FONDECYT, asi como la
confidencialidad de la informacion contenida en ellos.

2. Programar, dirigir y supervisar el cumplimiento de las actividades relacionadas con el tramite
documentario, en concordancia con las normas técnicas legales y vigentes.

3.  Mantener organizado el archivo fisico y electrénico del FONDECYT, llevando un adecuado
control de la documentacion existente.

4. Administrar el Sistema de Tramite Documentario.

Praponer el Flan Anual de Archivo.

Ctras funclones que le asigne la Unidad de Administracién y Finanzas,

@ o

UNIDAD DE TECNOLOGIA DE LA INFORMAGION

Articulo 34°.- Unidad de Tecnologia de la Informacién

La Unidad de Tecnologia de Informacion es el organo de apoyo responsable de desarrollar,
implementar y gestionar sistemas de informacién, bases de datos, infraestructura tecnolégica y
telecomunicaciones y establecer los macanismos gue aseguren la integridad y confidencialidad de la
informacion digitalizada de FONDECYT, asimismo es responsable de velar por la continuidad
operativa de los equipos informéticos y brindar soporte a las funciones desarroliadas por las
diferentes unidades organicas del FONDECYT.

La Unidad de Tacnologia de la Informacion depende de |a Direccion Ejecutiva.

Articulo 35°.- Funciones de la Unidad de Tecnelogia de la Informacién

Planificar, organizar, coordinar, dirigir, controlar y evaluar las actividades de gestién de sistemas
de informacian, infraestructura tecnologica y telecomunicaciones, en concordancia con los
lineamientas de politica, objetivos y estrategias del FONDECYT.

Formular, desarrcllar, implementar y administrar los sistemas de informacién de FONDECYT vy
otros gue se encuentren a su cargo, en coordinacion can las unidades arganicas competentes.
Formular y proponer directivas relacionadas con tecnologias de la informacion de FONDECYT,
Capacitar a las unidades org&nicas del FONDECYT en la implementacién de tecnologias de
informacién y cualquier otra herramienta tecnolégica gue utilicen para el cumplimiento de sus
funciones.

Definir los estandares a ser ufilizado en los proyectos y desarrolios informaticos y ejercer su
administracion.

Administrar y gestionar el Data Center, componentes, bases de datos, parque de equipos
informaticos, licencias de software, sistemas de informacidn, redes de voz y datos; proponiendo
ﬁf-—us T su ampliacién, mejora 5{!:1 actualizacion, cpando correqun:ja_

Disefiar, proponer, ejecutar y supervisar el cumplimientc de los estandares, para la
administracion y gestion de los recursos de hardware, software, sistemas informaticos,
proyectos de tecnalogia, comunicaciones e informacion; asi come los planes y/o medidas de
seguridad informatica necesarios.

Administrar la seguridad de los accesos a los sistemas de informacion y plataforma tecnolagica
de FONDECYT, de acuerdo a los lineamientes de seguridad gue establezca.

9. Formular, proponer, ejecutar y supervisar la aplicacidn del Plan de Mantenimiento Preventivo y
Correctivo de |08 equipos informaticos y de comunicacién de |a entidad.

Evaluar nuevas herramientas tecnoldgicas relacionadas con el hardware, software vy
comunicaciones, su aplicabilidad y estandares.

Recomendar la plataforma tecnoldgica idonea para la entidad, asi coma mantenerla operativa a
fin de garantizar la confinuidad de las operacianes;

Brindar asesoramientc y soporte técnice informatice a todas ias unidades organicas del
FONDECYT.
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13. Apoyar, dentro del ambito de su cempetencia, en la definicién de especificaciones técnicas de
procesos de seleccidn que guarden relacion con tecnologia de la informacion.
14. Otras funciones gue 2 Direccién Ejecutiva solicite, en el &mbito de su competencia.

CAPITULOV
ORGANOS DE LIiNEA

UNIDAD DE DESARROLLQ
Articulo 36°.- Unidad de Desarrollo

La Unidad de Desarrollc es el érgano de linea que tiene a su carge el disefio de los Esguemas
Financieros cuyos objetivos son impulsar el desarrollo de la ciencia, tecnologiz y la innovacion
tacnolégica a ser financiados con recursos que administra el FONDECYT.

La Unidad de Desarrollo depende de |a Direccidn Ejecutiva.
Articulo 37°.- Funciones de la Unidad de Desarrollo

1. Disefiar Esquemas Financieros con el fin de estimular la investigacion, desarrolic & innovacion
tecnologica en ciencia, tecnologia y su promocian.

2. Coordinar con el CONGYTEC las lineas de accién prioritarias para la implementacion de
Esquemas Financieros.

3. Elaborar las bases de ios concursos de los Esquemas Financieros aprobados per la Direccidn
Cjecutiva de FONDECYT para promover el desarrollo de proyectos de investigacién, ciencia,
tecneologia e innovacion tecnoldgica.

4 Identificar demandas nacionales, regionales y/o sectoriales para proponer nuevos esquemas
financieros,

5 Gestionar un plan de frabgjo para el disefio y promocidn de los Esquemas Financisros
propuestos por FONDECYT con enfoque de fransparencia y atencién a demandas.

8. Proponer conjuntamente con la Direccidn Adjunta Técnica y la Unidad de Plansamiento y
Presupuesto, |a estrategia y el plan de implementacion de los Esguemas Financieros.

7. Atender consultas y sugerencias de las convocatorias del FONDECYT.

Gestionar las lecciones aprendidas e incorporar las mejores practicas nacionales e

internacionales en el procesc de generacion o mejora de los Esguemas Financieros, en

coordinacion con los drganos competentes.

Preparar y brindar la informacion necesaria para la difusion de los Esquemas Financieros del

FONDECYT, en coardinacion con los drganas competentas.

Otras funciones gue la Direccion Ejecutiva o la Direccidn Adjunta Técnica solicite, en el ambito

de su compeltencia.

UNIDAD DE EVALUACION Y SELECCION

Articulo 38°.- Unidad de Evaluacién y Seleccién
La Unidad de Evaluacién y Seleccién es el érganc de linea responsable de conducir la seleccion y
evaluacion de propuestas presentadas a las convocatorias del FONDECYT y de mantener una base

] de evaluadores competentes para dichas propuestas.

La Unidad de Seguimiento y Monitoreo depende de la Direccion Ejecutiva.
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Articulo 39°.- Funciones de la Unidad de Evaluacion y Seleccion

)

Evaluar la clegibilidad de las propuestas presentadas en los concursos para adjudicacion de
Esquemas Financieros del FONDECYT, segun lo establecido en |as bases y convocatorias.
Gestionar y mantener actualizada |la base de evaluadores de proyectos, y cuando corresponda
conducir entrenamientas y procesos de actualizacion relevantes para las funciones de
evaluacion de prayeclos.

Garantizar gque el proceso de evaluacion se realice segin [os criterios establecidos en las bases
de los Esquemas Financieros.

Apoyar en la promocion y difusién de las convocatorias a los Esguemas Financieros a fin de
incentivar la presentacion de propuestas

Gestionar el proceso de seleccion de las propuestas elegibles de las convocatorias para
adjudicacién de Esguemas Financieros,

Gestionar |a firma de convenios y/o contratos y, cuando corresponda, el primer desembolso de
las propuestas seleccionadas.

Documentar las lecciones aprendidas y proponer mejoras en el procesc de evaluacion y
seleccidn.

Gestionar la comunicacian de los resultados de los procesos de evaluacian y seleccion,

Otras funciones que Iz Direccién Ejecutiva o la Direccién Adjunta Técnica solicite, en el &mbito
de su competencia.

UNIDAD DE SEGUIMIENTO ¥ MONITOREO

Articulo 40°.- Unidad de Seguimiento y Monitoreo

La Unidad de Sequimienta y Monitoreo es el érgano de linea responsable de administrar y supervisar
la gestion de los contratos y convenios gue subvenciona el FONDECYT y se encarga de verificar el
cumplimiento de las obligaciones establacidas en los contratos y convenios.

La Unidad de Seguimiento y Monitoreo depende de la Direccitn Ejecutiva..

Articulo 41°.- Funciones de la Unidad de Seguimiento y Monitoreo

Planificar, desarrollar y proponer lineamientos de politica y de reglamentacién para el
seguimiento y monitareo de los contrates y convenios en los cuales FONDECYT otorga
subvenciones.

Supervisar el cumplimiento de las cldusulas establecidas en los contratas y convenios en los
cuales FONCECYT otorga subvenciones,

Designar al monitor responsable de los contratos y convenios en los cuales FONDECYT otorga
subvenciones para el acompanamiento técnico y financiero de su ejecucion.

Realizar el seguimiento y monitorec técnico y financiero de contratos y convenios
subvencionades por el FONDECYT desde su inicio hasta el término mediante la gestién tanto
del Informe Técnico y Financiero (ITF) como del Informe Final de Resultados (IFR) y de sus
respectivos reportes.

Realizar supervisiones in situ de los contratos y convenios en los cuales FONDECYT otorga
subvenciones.
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6. Asesorar a los beneficiarios de las subvenciones para coadyuvar a la mejora del desempefio de
los contratos v convenios en los cuales FONDECYT otorga subvenciones y procurar evitar
posibles atrasos de los mismos

7. Responder las solicitudes de los beneficiarics respecto a la gestidn técnica y financiera de los
contratos y convenios en los cuales FONDECYT otorga subvenciones,

3. Solicitar auditorias contatles, de ser necesario, para los contratos y convenios en |os cuales
FONDECYT otorga subvanciones.

5. Solicitar la ejecucién de las polizas de seguro y cartas fianza por incumplimiento de contratos vy
canvenios ylo negativa de devoluciones solicitadas por el FCNDECYT.

10. Emitir opinién y de ser el caso, elaborar los proyectos de adenda de los convenios y contratas
en los cuales FONDECYT olorga subvenciones.

11, Gestionar el cierre técnico y financiero de contratos y convenios subvencionados con recursos
de FONDECYT, destacando |a resultados finales cbtenidos, las lecciones aprendidas y gestion
de fianzas.

12. Mantener actualizadz la informacion técnica y financiera de los proyectos en el sistema
integrado de FONDECYT.

13. Otras funcicnes que la Direccion Ejecutiva o la Direccion Adjunta le solicite, en el ambito de su
competencia,

TiTULO V

DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

Unica.- El FONDECYT podra ejecutar fondos por encargo de otras entidades, previa evaluacién
{écnica gue se sustente en |as prioridades, criterios y lineamientos de poiitica establecidos en el Plan
MNacional de CTel v los que apruebe el CONCYTEC.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

Primera.- En tanto se implemente el nuevo régimen laboral de servicio civil, el personal del
FONDECYT esta sujeto al régimen laboral de la actividad privada.
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